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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANINDE DE SAO FRANCISCO
GABINETE DO PREFEITO
LEI MUNICIPAL N° 73/2015
de 10 de Janeiro de 2015

Dispde sobre a nova Organizacdao da Estrutura
Administrativa da Camara Municipal de Canindé
de sdo Francisco, Estado de Sergipe, revogando
a Lei n°® 77/2003 de 15 de agosto de 2003,que
“Modifica a Estrutura Organizacional da
Administragcao e dispdoe sobre o Sistema de
Cargos, Fungoes e Salarios dos Servidores
Puablicos da Camara Municipal de Canindé do
Sao Francisco, consolidando as Resolucdes n°
003/2001, n° 001/2002, n° 001/2003 e toda
legislagdo anterior pertinente ao assunto”, e
demais legislacio que promoveu suas
alteracoes, e da providéncias correlatas.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CANINDE DE SAO FRANCISCO, ESTADO DE
SERGIPE,no uso das atribuicdes legais e em conformidade com a Lei Organica
do Municipio CANINDE DE SAO FRANCISCO,Estado de Sergipe.

Faco saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono a

seguinte Lei:

|\
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES \

TiTULO UNICO

CAPITULO |

Art. 1° Esta Lei disciplina a Organizacao e a Estrutura dos Orgéos
Administrativos e dos Gabinetes dos Vereadores, os niveis hierarquicos,
orgénicos e funcionais da Camara Municipal de Canindé de S&o Francisco e
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define as atribuigbes comuns e especificas dos oOrgdos de diregao,
assessoramento e coordenagdo de servicos, bem como dos cargos de
provimento efetivo e em comissao e as gratificagdes de fun¢des de confianga.

Art. 2° A agdo da Camara Municipal orientar-se-a no sentido de
fiscalizar, legislar e deliberar as matérias de Competéncia do Municipio,
administrar, e desempenhar ainda, as atribuigdes que lhe sao préprias
atinentes a gestao dos assuntos de sua administracado interna, respeitados os
principios Constitucionais e da Lei Organica do Municipio.

§ 1° O Poder Legislativo, como agente do sistema da
Administracdo da Camara Municipal, além das atribuicbes institucionais de
fiscalizagé@o contabil, financeira, operacional e patrimonial do Poder Executivo e
de todas as entidades da administracao direta e indireta, quanto aos aspectos
da legalidade, legitimidade e economicidade, aplicacdo de subvencdes e
rentncia de receita, mediante controle externo, na forma prevista pela Lei
Organica, exerce as fungdes:

| - Legislativas: na formulagdo, deliberagdo, aprovacao e
promulgagdo das leis de competéncia do Municipio respeitadas as reservas
Constitucionais e a Lei Organica;

Il — Administrativas: quando exerce a gestdo de sua Estrutura
Organizacional interna, a regulamentag&o de seu funcionalismo, a estruturagao
e diregdo de seus servigos auxiliares;

Il — Sociais: quando formula leis neste alcance e, ainda,
assessora mediante indicagdes que consiste em sugerir medidas de interesse
puiblico ao Executivo, ou age e intermedia agdes em favor da sociedade;

IV — Politicas: quando exerce, através dos parlamentares que o
comp&em, os mandatos que lhes sdo outorgados legitimamente pelo povo.

§ 2° As leis cuja apreciagdo objetiva o Poder Legislativo devem
propiciar o bem estar e o aprimoramento das condi¢coes sociais € economicas
da populagédo municipal, nos seus diferentes segmentos, e a perfeita integracao
do Municipio ao esforgo de desenvolvimento regional.

[§8)

Praca Ananias Fernandes - S/N - Fone: (79) 3346-1900 - CNPJ 13.120.225/0001-23

\



i

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANINDE DE SAO FRANCISCO
GABINETE DO REFEITO

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 3° A Administracdao da Camara Municipal de Canindé de Sao

Francisco, compreendida pelos 6rgéos e entidades do Poder Legislativo, tem a
seguinte Estrutura Organizacional Basica:

| - Orgdo Deliberativo:
1. Plenario.

Il - Orgaos de Diregdo Superior:
1. Mesa Diretora:

2. Presidéncia:
2.1- Gabinete da Presidéncia:
2.1.1 — Secretaria - Geral da Presidéncia;
2.1.2 — Assessoria Juridica,;
2.1.3 - Assessoria de Relacbes
Institucionais;

2.1.4 — Assessoria da Presidéncia.
lil - Orgdos Técnicos Legislativo:

1. Comissoes Permanentes:
1.1 — Comissao de Constituigdo e Justica,
Educagdo, Obras e Servigos, Saude e
Assisténcia Social;

1.2 — Comissao de Fiscalizagao Contabil,
Financeira e Orgamentaria.

IV — Orgdos de Assessoramento Parlamentar:

1. Assessoramento Parlamentar: LR
1.1 — Gabinete do Vereador; \R

1.1.1 - Assessoria.
V - Orgaos de Administragao Especifica:
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1 — Secretaria - Geral da Camara.
1.1 — Diretoria Administrativa:

1.1.1- Setor de Pessoal e Elaboragéao de
Folha de Pagamento;

1.1.2— Setor de Informacgéo ao SISAP;

1.13- Setor de Tecnologia da

Informatica;

1.1.4— Setor de Protocolo e Arquivo;

1.1.5-Setor de Servigos Gerais e

Seguranca.

1.2 - Diretoria Legislativa:
121 —Setor de Legislagao;
122 —Setor de Assisténcia ao

Plenario.

1.3 - Diretoria de Financas:

131 - Setor de Empenho e

Contabilidade;

132 - Setor de \Liquidagcdo e
Pagamento.

1.4 — Diretoria de Patrimonio:

1.4.1-Setor Gestao Patrimonial;
1.4.2- Setor de Almoxarifado, Controle de
Estoque, Reposigao e Distribuigao.

2 — Coordenadoria de Controle Interno.
§ 1° O funcionamento da Estrutura estabelecida nos incisos 11, i, ’ml' |
IV e V sera provida pelos ocupantes dos Cargos de Provimento em Comissao, /| \/

sendo estes de livie nomeagdo e exoneragdo do Chefe do Poder Legislativo,
como preceitua o inciso |l do art. 37 da Constituicéo Federal.

Praga Ananias Fernandes - S/N - Fone:'f?‘)) 3346-1900 - CNPJ 13.120.225/0001-23



i

ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANINDE DE SAO FRANCISCO
GABINETE DO REFEITO

§ 2° A Estrutura estabelecida nesta Lei podera, também, ser
suprida por ocupantes de Cargos Efetivos da Camara, ou pertencentes aos
Quadros de outros Orgdos quando formalmente cedidos, por ato de nomeagao
ou designacgéo do Chefe do Poder Legislativo.

§ 3° O Chefe do Poder Legislativo podera, para adequar
deficiéncia de lotagdo, deslocar ocupantes dos cargos comissionados dos
Gabinetes para servirem nos diversos Setores da Administragéo da Camara.

§ 4° As denominagdes, os simbolos, os quantitativos, os valores
dos vencimentos e as atribuicdes dos cargos comissionados necessarios para
suprir a Estrutura definida nos incisos |, II, lil, IV e V do caput sdo os
constantes do Anexo V desta Lei, os quais somente poderao ser alterados por
lei especifica.

§ 5° Os ocupantes dos cargos comissionados aqui criados, ficam
submetidos as Normas prescritas nesta Lei, nas da Lei n° 53/2014 e nas da Lei
Complementar n°® 01/2002 — Estatuto do Servidor Publico da Municipio de
Canindé de Sao Francisco, sendo que, em razdo de conflito, sobrepde-se as
duas os preceitos que estiverem estabelecidos na Norma Complementar.

§ 6° Os subitens discriminados em cada inciso do caput deste

artigo, compondo a Estrutura Organizacional da Camara, sao consideradas
como Unidades ligadas a cada Orgao.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

SECAO | DO PLENARIO

Art. 4° O Plenario & o 6rgao soberano e deliberativo da Camara,
sendo constituido pelos Vereadores em exercicio, com o local. forma e nimero| 7\

legal para deliberar. N
‘.‘ \\\)
\\{
N
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§ 1° A forma legal para deliberar € a Sesséo, regida de acordo
com os principios estabelecidos na Lei Organica do Municipio e Regimento
Iinterno da Camara Municipal.

§ 2° O local é o recinto da Sede da Camara.

SECAOII
DA MESA DIRETORA

Art. 5° A Mesa Diretora é o 6rgao diretivo maximo da Camara
Municipal, sendo composta pelo Presidente, Vice-Presidente, Primeiro
Secretario e Segundo Secretario, eleitos conforme estabelece o Regimento
Interno.

Paragrafo Gnico. Na falta ou impedimento do Presidente, o
mesmo sera substituido pelo Vice-Presidente, eleito juntamente com os
membros da Mesa e, na auséncia de ambos, os Secretérios os substituem,
sucessivamente.

Art. 6° A Mesa Diretora, sob a orientagdo do Presidente, compete:

| — a direcdo dos trabalhos legislativos, sob a orientagao do
Presidente, além das competéncias previstas no Regimento Interno;

Il — fazer cumprir as deliberagdes do Plenario da Camara, bem
como as suas proprias decisdes relativas a assuntos administrativos e
legislativos;

I - tomar todas as medidas necessarias a regularidade dos
trabalhos legislativos;

IV - supervisionar e fazer executar as atividades relativas a
administracdo da Camara;

V - propor projetos da lei que criem ou extingam cargos dos
servicos da Camara e fixem os respectivos vencimentos;

VI - orientar e fazer executar as atividades relativas ao
expediente, documentagao, protocolo, arquivo, material, recrutamento, selecao
e administracdo de pessoal, elaboragdo e execugdo de orgamento,

6
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contabilidade, prestacdo de contas, zeladoria e preservagao dos moveis e
instalagdes da Camara.

VIl - promulgar a Lei Organica e suas emendas, e demais
legislaggo de competéncia do Poder Legislativo;

VIil - propor projetos de decreto legislativo dispondo sobre:

a) licenca ao Prefeito e ao Vice-Prefeito para afastamento do
cargo;

b) autorizagdo ao Prefeito para, por necessidade de servico,
ausentar-se do Municipio por mais de 15 (quinze) dias;

¢) julgamento das contas do Prefeito;

d) criagdo de Comissdes Especiais de Inquérito na forma prevista
no Regimento Interno;

IX - declarar a perda de mandato do Prefeito e do Vereador nas
hipoteses previstas na Lei Organica do Municipio;

Art. 7° A Mesa Diretora e os Vereadores terdo a sua disposicao
assessoramento parlamentar, com o objetivo de apoia-los no exercicio de suas
atribuigdes legislativas internas e externas, administrativas, regimentais e
politicas, cujos quadros funcionais serao a eles diretamente subordinados.

SECAOII
DA PRESIDENCIA

Art. 8° O Presidente é o representante legal da Camara nas suas
relagbes externas, ainda que esta tenha de se pronunciar individual ou
coletivamente, o regulador dos seus trabalhos e o fiscal de sua ordem, nos
termos do Regimento Interno.

Art. 9° A Presidéncia & constituida do Gabinete da Presidéncia,

orgao de assessoramento parlamentar, que tem por objetivo conceder suporte
funcional ao Chefe do Poder Legislativo Municipal no exercicio das suas
fungdes, prerrogativas e responsabilidades, atribuidas a ele por lei e pelo
Regimento Interno, cabendo-lhe ainda:

7
Praca Ananias Fernandes - S/N - Fone: (79) 3346-1900 - CNPJ 13.120.225/0001-23



"

ESTADO DE SERGIPE  _
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANINDE DE SAO FRANCISCO
GABINETE DO REFEITO

| - coordenar e executar a assisténcia geral, direta e imediata a
Presidéncia, no desempenho de sua representagéo politica, social, juridica e
naquilo que pertence suas atribuicdes Regimentais;

Il - assessorar a Presidéncia no desempenho de suas atribuicGes
legais, inclusive na elaboragéo, controle e encaminhamento de comunicagoes
internas e externas, dando inteiro acompanhamento a sua tramitagao;

lll — acompanhar a elaboragio de contratos, convénios, acordos,
bem assim, todos e quaisquer outros instrumentos técnicos ou juridicos, a
serem firmados pelo Chefe do Poder Legislativo Municipal;

IV - coordenar, elaborar, controlar e promover publicagbes e
divulgagdes de atos oficiais do Poder Legislativo Municipal;

V - receber, preparar e encaminhar expedientes e despacho da
Presidéncia, aos Orgaos competentes, incumbindo-se do seu fiel cumprimento;

VI - organizar e controlar as audiéncias publicas, assim como,
proceder com o agendamento dos compromissos da Presidéncia;

VIl - organizar e executar os servicos de cerimonial e as
atividades de comunicagao social e relagdes publicas;

VIll- executar quaisquer outras tarefas nao elencadas neste
artigo, com a finalidade de dar cumprimento as prerrogativas da Presidéncia
naquilo que estiver contido no Regimento Interno da Casa.

Paragrafo u(nico. O Gabinete da Presidéncia dispde,
diretamente, para sua assessoria funcional, institucional e pessoal:

| - da Secretaria - Geral da Presidéncia, Orgdo eminentemente de
assessoramento, exerce e coordena atividades de cunho pessoal, politico-
social e quaisquer outras atividades ndo administrativa da Presidéncia; .

Il - da Secretaria - Geral da Camara, Orgdo maximo da
administragdo especifica, ligado e subordinado diretamente ao Presidente,
competindo-lhe o gerenciamento administrativo de todas as atividades do
Poder Legislativo, a quem subordinam-se os demais Orgdos e Unidades
Administrativas.

Art. 10. A Camara. por seu Presidente e obedecendo a legislacao
pertinente, principalmente o que estabelecem os incisos Il e lll do art. 13, e
inciso I, art. 25, todos da Lei n® 8.666/93 de 21 de junho de 1993 — Lei das
Licitagbes, procedera a contratagdo, por inexigibilidade, de Profissional Liberal

8
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ou Escritério especializado que mantenha a prestacdo de servicos na area
Juridica, a fim de prestar-lhe assessoria técnica, e ainda:

| — assessorar direta e indiretamente a Mesa, a Presidéncia e os
demais Orgdos e Unidades da Estrutura Administrativa de que trata esta Lei,
em assunto de ordem juridica;

Il - emitir pareceres juridicos em questdes a que lhe sejam
submetidas pela presidéncia para apreciagdo, especialmente em
procedimentos licitatérios, instrumentos contratuais, convénios, ajustes e
acordos diversos,

Il - elaborar contratos, convénios e outros acordos em que seja
parte a Camara Municipal de Canindé do S&do Francisco, assim como os
Orgaos que compdem a sua Administragéo;

IV - defender judiciaimente e extrajudicialmente, em qualquer
Instancia, Foro ou Tribunal, os interesses do Poder Legislativo Municipal,
desempenhando com zelo, dedicagao, prudéncia e empenho profissional;

V - assessorar as Comissdes de Licitagdo, opinando sobre os
aspectos juridicos;

VI - executar outras tarefas, dentro da sua competéncia
profissional, quando instado pela Presidéncia.

SECAO IV
DO VICE-PRESIDENTE, PRIMEIRO E SEGUNDO SECRETARIOS

Art. 11. Ao Vice-Presidente, ao Primeiro Secretario e ao Segundo
Secretario, enquanto membros da Mesa Diretora, cabe substituir, em ordem
hierarquica, o Chefe do Legislativo, em suas faltas, auséncias, impedimentos e
afastamentos, quando a esta ordem nao lhe sobrepor determinacao expressa
do proprio Presidente.

i’arégrafo Gnico. O Regimento Interno da Camara dispora sobre

as atribuicdes de carater especifico que compete ao Vice-Presidente, Primeiro
e Segundo Secretarios.

SECAOV
DO GABINETE DO VEREADOR
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Art. 12. O Gabinete do Vereador é a Unidade de assessoramento
que tem por objetivo conceder suporte funcional ao parlamentar no exercicio
das suas fungdes, prerrogativas e responsabilidades, atribuidas a ele por lei e
pelo regimento Interno, cabendo-lhe ainda:

| - oferecer ao vereador suporte ao desenvolvimento das
atividades politico-parlamentares e de suas fungbes publicas internas e
externas,

Il - cuidar das atividades administrativas internas do Gabinete,
mantendo relagdes institucionais com os todos 6rgaos da Camara,

Il — responsabilizar-se e zelar pelo patrim6nio imovel, movel e
documental pertencente ao Poder Legislativo, colocado a sua disposigéo e sob
sua guarda;

IV — supervisionar e desempenhar agbes e atividades de apoio ao
trabalho parlamentar, que lhe forem determinadas pelo titular do Gabinete;

V — desenvolver outras atividades de suas delegagdes.

Art. 13. O Gabinete de Vereador possuira em seus quadros, para
prestar assessoria e viabilizar as atividades no exercicio do mandato,
dinamizando suas agdes parlamentares, os cargos de provimento em comissao
por ele indicados e de livre nomeagéo pela Presidéncia, custeados com

recursos da Camara Municipal de Canindé de Sao Francisco, da seguinte
forma:

I - 01 cargo de Chefe de Gabinete Parlamentar CCCG — 4;
Il - 01 cargo de Assessor Legislativo CCAL - 5;

Il — 01 cargo de Assessor Administrativo CCAA — 6;

IV — 02 cargo de Assessor Parlamentar CCAP — 6;

V - 01 cargo de Assessor de Plenario CCPL - 6;

VI - 01 cargo de Assessor de Gabinete CCAG - 8.

§ 1° O restante dos cargos comissionados integrantes do Quadro
Funcional da Camara e a ocupagao das Fungdes Gratificadas que nédo estejam
enquadradas na composigao estrutural dos Gabinetes, séo de livre nomeagao,
designacao e mobilidade do Presidente do Poder Legislativo.
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§ 2° As gratificagdes instituidas no art. 36 da Lei n° 53/2014, de
22 de abril de 2014, apds cumpridas as exigéncias requeridas para cada caso,
sdo de concessdo exclusiva do Chefe do Poder Legislativo, constituindo-se,
desta forma, em ato discricionério do Presidente.

Art. 14. Fica instituida a Verba Indenizatéria, cuja finalidade &
ressarcir ou compensar as despesas anteriormente efetuadas para a
manutencdo do Gabinete de cada Vereador e dar suporte as agdes inerentes
ao exercicio de suas atividades parlamentares.

§ 1° O valor destinado da Verba Indenizatéria, sera dotada por
Gabinete, para atender as despesas ja praticadas com os servicos elencados
em Anexo apropriado, disponibilizado em Resolugao, que dispora sobre o valor
e a regulamentagdo de todos os requisitos, critérios e etapas a serem
cumpridas para sua liberagao.

§ 2° A Verba Indenizatéria instituida no caput deste artigo, sera
composta pelos itens a serem estabelecidos pela Camara, para uso de cada
Gabinete nas atividades do exercicio de suas fungdes parlamentares, no ato
regulamentador previsto no § 1° deste artigo.

SECAO VI
DA SECRETARIA — GERAL DA CAMARA

Art. 15. A da Secretaria - Geral da Camara é o 6rgéo maximo da
administragdo especifica, vinculado e subordinado diretamente a Presidéncia,
que tem por finalidade, através de seus Orgaos, planejar, coordenar, organizar
e supervisionar a execugéo dos servigos administrativos, de assessorias e de
apoio aos gabinetes parlamentar da Camara Municipal, de acordo com as
deliberagdes da Mesa Diretora nas seguintes funcdes:

| — assessorar a Presidéncia no desempenho de suas fungdes e
atribuicdes legais, visando o fiel cumprimento da Lei Orgéanica, do Regimento
Interno e de toda legislagdo pertinente;

Il - fomentar e supervisionar as atividades de apoio administrativo
da Camara Municipal, provendo a execucio dos servicos de gestdo de
pessoas, de licitagbes, de administracéo de material, de patrimdnio, de
gerenciamento de contratos, de autorizagoes de empenho, de processamento
de dados e uso de tecnologia da informagao, bem como de todos os servigos
auxiliares necessarios ao funcionamento da Camara Municipal;

11
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Il - realizar as atividades de apoio parlamentar, provendo os
servicos secretariais necessarios & Mesa Diretora € ao bom andamento e
controle dos trabalhos legislativos, inclusive com a organizagéo e controle das
atividades dos Gabinetes dos Vereadores;

IV — fazer cumprir as deliberagbes da Mesa Diretora concernentes
aos assuntos administrativos e legislativos;

V - supervisionar e executar as atividades relativas a
administracdo e assessoria da Camara Municipal na elaboragéo do orgamento
anual, nos processos licitatérios, na aplicagao de recursos, no pagamento das
contas e nos servigos e registros financeiros, contabeis e patrimoniais;

VI — receber e despachar, ao conhecimento da Presidéncia e aos
6rgdos competentes, o expediente recebido pela Camara;

VII — promover a consolidagdo e apresentagéo do relatorio anual e
prestagao de contas da Camara;

VIl — assinar, juntamente com o Presidente, todos os cheques
emitidos pela Camara de Vereadores;

IX — executar outras tarefas inerentes a sua ocupagéao, que lhe
sejam atribuidas pela Presidéncia

SUBSECAO |
DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Art. 16. A Diretoria Administrativa € uma Unidade da Camara de
Vereadores subordinada, diretamente, a da Secretaria - Geral da Camara.

Art. 17. Sao atribuicdes da Diretoria Administrativa:

| — assessorar a Presidéncia no desempenho de suas funcdes e
atribuicbes legais, visando o fiel cumprimento da Lei Organica, do Regimento
Interno e de toda legislagao pertinente;

Il - fomentar as atividades de apoio administrativo da Céamara
Municipal, provendo a execugdo dos servicos de gestao de pessoas, de

licitagbes, de administragcao de material, de gerenciamento de contratos, de
supervisdo de autorizagdes de empenho, de processamento de dados e uso de
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tecnologia da informagdo, bem como de todos os servicos auxiliares
necessarios ao funcionamento da Camara Municipal;

Il — operacionalizar e acompanhar o SISAP;

IV — expedir e coordenar a expedicdo de todas as portarias,
instrucdes, ordens de servigo e outros atos administrativos do Poder;

V — colaborar na elaboragcdo do relatério anual de gestao e
prestacdo de contas da Camara;

VI — executar outras tarefas correlatas as suas atribuigoes,
quando Ihe forem atribuidas.

SUBSECAO Il
DA DIRETORIA LEGISLATIVA

Art. 18. A Diretoria Legislativa € uma Unidade da Camara de
Vereadores subordinada, diretamente, & da Secretaria - Geral da Camara.

Art. 19. S3o0 atribuicdes da Diretoria Legislativa:

| — assessorar a Presidéncia, a Mesa Diretora e os parlamentares
no desempenho de suas fungdes e atribuigdes legislativas legais, visando o fiel
cumprimento da Lei Organica, do Regimento Interno e de toda legislagao
pertinente;

Il - fomentar as atividades de apoio administrativo da Camara
Municipal, provendo a execugao dos servicos de gestdo de pessoas, bem
como de todos os servigos auxiliares necessarios ao funcionamento da Camara
Municipal, especialmente aqueles ligados a Diretoria Legislativa;

Il — coordenar todos os trabalhos e servigos junto @ Mesa
Diretora, no tocante ao desenvolvimento do processo legislativo, com
especialidade os que digam respeito a realizacao das Sessoes;

IV — receber as Proposicoes que forem apresentadas para
tramitagdo na Casa, dando a devida ciéncia do seu recebimento, prepara-las,
quando lhe for solicitado, receber, também, todo o material que diga respeito
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ao processo legislativo que lhe for encaminhado para tramitagdo e cuidar que
todo processo legislativo se dé obedecendo os prazos legais,

V — manter relacionamento institucional e de urbanidade com os
setores do Executivo que sejam responsaveis pelo envio das Proposicoes de
sua autoria e outros expedientes enviados a Camara,

VI - receber e protocolar, expedir e fazer circular toda
documentacao referente ao processo legislativo, inclusive aqueles emanados
do Poder Executivo, como também o expediente ordinario que Ihe for
encaminhado;

VIl — expedir expedientes e demais atos no ambito de suas
atribuictes;

VIl — colaborar na elaboragdo do relatério anual de gestao e
prestacao de contas da Camara;

IX — executar outras tarefas correlatas as suas atribuicdes,
quando lhe forem atribuidas.

SUBSECAO lli
DA DIRETORIA DE FINANCAS

Art. 20. A Diretoria de Finangas ¢ uma Unidade da Camara de
Vereadores subordinada, diretamente, a da Secretaria - Geral da Camara.

Art. 21. Sao atribuigdes da Diretoria de Finangas:

| — assessorar a Presidéncia, sob a supervisao da da Secretaria -
Geral da Camara, visando o fiel cumprimento da Lei Orgéanica, do Regimento
Intemo e de toda legislagdo pertinente no que tange a gestao contabil e
financeira;

Il - fomentar as atividades de apoio administrativo da Camara
Municipal, provendo a execugéo de todos os servigos auxiliares necessarios ao
funcionamento da Camara Municipal, notadamente aqueles de sua
competéncia, exercendo a administragdo financeira e contabil do Poder
Legislativo;

14
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Il — planejar, ao final de cada exercicio, com base na projegao
dos recursos orcamentarios destinados ao Poder Legislativo constantes na
LOA, a execugdo das despesas financeiras da Camara a serem executadas no
exercicio seguinte;

IV — acompanhar a movimentagdo contabil e financeira da
Camara, cuidando de sua execugéo através da elaboragao dos empenhos para
pagamento das despesas, emissao de cheques e preparagdo de demais
documentos que satisfagam as exigéncias legais com vistas a esta
movimentagao;

V — manter estreita relagdo com a Coordenadoria do Controle
Interno, no tocante ao fornecimento de informagdes, papeis e documentos,
fomentando, assim, meios para a perfeita analise, controle e execucao das
despesas da Camara;

VI — acompanhar dentro dos periodos previstos em lei, juntamente
com o Controle Interno, a movimentacéo financeira da Camara, avaliando o
impacto da mesma e cuidando de seu controle para que se estabelegcam dentro
dos limites legais;

VIl — elaborar os balancetes e demais pegas que se facam
necessarias para a prestacéo de contas junto aos Orgaos competentes;

VIl — expedir portarias, instrugdes e outros atos administrativos
no ambito de sua competéncia.

SUBSECAO IV
DA DIRETORIA DE PATRIMONIO

Art. 22. A Diretoria de Patrimdnio & uma Unidade da Camara de
Vereadores subordinada, diretamente, a Secretaria-Geral da Camara.

Art. 23. Sao atribuicdes da Diretoria de Patrimonio:
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| — assessorar a Presidéncia, sob a supervisdo da Secretaria-
Geral da Camara, visando o fiel cumprimento da Lei Organica, do Regimento
Interno e de toda legislacéo pertinente no que tange a gestao patrimonial;

Il - fomentar as atividades de apoio administrativo da Camara
Municipal, provendo a execugéo de todos os servigos auxiliares necessarios ao
funcionamento da Camara Municipal, especialmente aqueles ligados a Diretoria
de Patrimdnio;

Il - encarregar-se da guarda, armazenamento e do controle geral
do patriménio moével e imével da Camara, visando seu cadastramento,
conservacao, manutengdo, mobilizagao, disposi¢ao e uso geral,

IV — manter atualizado o cadastro dos bens pertencentes a
Céamara;

V — cuidar da manutengdo atualizada dos estoques de todo
material de consumo, encarregando-se de sua perfeita estocagem €
suprimento; ;

VI — emitir relatério trimestral do material de consumo, visando
manter seu estoque atualizado;

Vil - proceder anualmente, bem como ao final de cada gestao
administrativa, o inventario de todo bem material sob sua guarda;

VIl — expedir os atos de sua competéncia.

§ 1° Constitui-se em atribuigdo subsidiaria por parte do
responsavel direto pelo patriménio, sugerir a seu superior hierarquico a
aquisicdo do material necessario para suprir as necessidades do bom
funcionamento das Unidades que compdem o Poder Legislativo.

§ 2° Tomar como referéncia, para fins de tombamento dos bens
méveis e imoveis da Camara, o Manual de Gestao Patrimonial do Tribunal de
Contas do Estado de Sergipe — TCE/SE, aprovado pela Resolugao n°

189/2009, de 23/12/2009, bem como tudo que for concernente a4 matéria |

constantes nas Leis n° 4.320/64, 4.717/65, Lei Organica do Municipio e
Constituicdo Federal.
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SECAO VII
DA COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO

Art. 24. A Coordenadoria de Controle Interno é uma Unidade da
Camara de Vereadores ligada diretamente a Presidéncia, ficando aqui
estabelecida sua independéncia hierarquica em relagao aos demais orgaos,
responsabilizando-se pelo aperfeicoamento continuo da Instituicao e
verificagdo das atividades exercidas pelos demais 6rgéaos no cumprimento das
leis, contribuido para seu planejamento.

Art. 25. Sao atribuicdes da Coordenadoria de Controle Interno:

| — assessorar a Presidéncia, visando o fiel cumprimento da Lei
Organica, do Regimento Interno e de toda legislagdo pertinente no que tange a
gestao do controle das despesas da Camara;

Il - fomentar as atividades de apoio administrativo da Camara
Municipal, promovendo a execucéo dos servigos de controle das despesas da
Camara, no que tange ao arcabougo documental especifico em cada caso,
valendo-se do formato disposto nas normas e legislagao pertinente a estes
servicos, exercendo, assim, seu papel institucional na administracao financeira
e contabil do Poder Legislativo;

Ill - promover e coordenar as atividades de auditoria interna em
todos as Unidades do Poder Legislativo;

IV — efetuar o controle e a superviséo programatica dos processos
licitatorios e contratuais no ambito da Administragao da Camara;

V — efetuar a supervisdo, o acompanhamento e a fiscalizagao
inerentes ao fiel cumprimento da execugao dos convénios, contratos, ajustes e
acordos firmados com o Poder Legislativo;

VI — exercer funcbes especificas de fiscalizagao guanto ao
cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal, normas orcamentarias,
contabeis, financeira e patrimonial. nos érgdos da Camara Municipal;
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VIl — verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatério de
Gestao Fiscal, de acordo com a Lei Complementar n® 101/2000 — LRF, bem
como seu cumprimento no ambito do Poder Legislativo;

VIIl - expedir os atos e executar outras tarefas de sua
competéncia que Ihe forem atribuidas.

CAPITULO IV
DOS QUADROS

Art. 26. Os Quadros que compdem o sistema de cargos e
fungdes do Poder Legislativo Municipal, sao aqueles constantes dos Anexos |,
il, Ill e IV, estabelecido nos incisos I, Il e lll de seu art. 9°, do Capitulo Il do
Titulo Unico da Lei n° 53/2014, de 22 de abril de 2014.

Paragrafo tGnico. Fica criado por esta Lei, para compor as
disposigdes dos arts. 7° e 9°, Il, da Lei n° 53/2014, passando a fazer parte
integrante da mesma, o Anexo V, que dispe sobre as alteragbes procedidas
nos Cargos Comissionados, quanto as denominagdes, 0s quantitativos, as
atribuicdes, a simbologia e suas remuneragoes, substituindo o Anexo | da Lei
n° 293/2012, de 07 de fevereiro de 2012, integrado, este, pelo Anexo | da Lei
n° 01/2013, de 21 de janeiro de 2013.

Art. 27. A lotacdo das diversas Unidades e a mobilidade dos
cargos que compdem os Orgéaos da Camara, por servidores pertencentes aos
Quadros do Sistema de Cargos e Fungbes do Poder Legislativo Municipal,
respeitada aquela estabelecida nos incisos |, 1, 1ll, IV e V do art. 13 desta Lei,
fica a cargo da Presidéncia por Portaria de designagao.

Art. 28. Os Cargos Comissionados constantes no Anexo V da
presente Lei, somente podem ser alterados por lei especifica.

Art. 29. Nenhum servidor pertencente aos Quadros de Cargos da
Camara, seja Efetivo ou Comissionado, percebera como espécie

remuneratéria. percebidas cumulativamente ou n&o, incluidas as vantagens
pessoais ou de qualquer outra natureza, valores superiores a aqueles pagos

como subsidio aos Vereadores.
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CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30. A jomada de trabalho, os critérios para o ingresso, 0s
direitos, as vantagens e as concessbes dos servidores que compdem o0s
Quadros de Servidores que integram a Administragdo do Poder Legislativo de
Canindé de Sao Francisco, sdo aquelas estabelecidas nesta Lei, respeitadas
as disposicdes da Lei n° 53/2014, da Lei Complementar n° 01/2002, de 30 de
dezembro de 2002 e da Lei Organica do Municipio.

Art. 31. Os ocupantes dos cargos comissionados a que se refere
esta Lei, passam a gozar dos mesmos direitos, vantagens € concessoes
concedido aos servidores que compdem os Quadros de Servidores que
integram a Administragdo do Poder Legislativo de Canindé de S&o Francisco,
respeitados aqueles inerentes exclusivamente aos ocupantes dos Cargos de
provimento Efetivo.

Paragrafo Unico. Aos ocupantes dos cargos comissionados
pertencentes ao Quadro de Pessoal descritos no Anexo V desta Lei, podera
ser concedida a Gratificagdo a Titulo de Representagao — GTR, de carater
discricionario do Chefe do Poder Legislativo, incidente em até 100% sobre 0
valor da remuneragéo do cargo.

Art. 32. Os vencimentos dos ocupantes dos cargos
comissionados a que se refere esta Lei, terdo sua revisdo na mesma data
estabelecida para a revisdo dos vencimentos dos servidores efetivos da
Camara, respeitados os limites dispostos na Constituicdo Federal e na Lei
Complementar n° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal.

Art. 33. Ao servidor efetivo da Camara, quando investido em
cargo comissionado, podera optar pelo recebimento do valor total devido ao
ocupante do cargo comissionado ou pelo vencimento do seu cargo de origem
acrescido de 70% (setenta por cento) do valor de tabela destinado ao cargo em
comissao.

Art. 34. Ao servidor efetivo da Camara cedido a outros 6rgaos
governamentais tera sua remuneragdo e quaisquer outras vantagens pagas
pelo érgdo cessionario.

19
Praca Ananias Fernandes - S/N - Fone: (79) 3346-1900 - CNPJ 13.120.225/0001-23



ESTADO DE SERGIPE

CAMARA MUNICIPAL DE CANINDE DE SAO FRANCISCO
CNPJ 32.858.383.0001-20

ANEXOS DA LEI MUNICIPAL N2 72/2015 DE 10 DE JANEIRO DE 2015

ANEXO V
QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS

=

DENOMINACAO

FORMACAO
EXIGIDA

TOTAL DE
CARGOS

ATRIBUICOES

simBoLO

Remuneragdo

(Em R$)

SECRETARIO-
GERAL DA CAMARA

Nivel Médio

01

Supervisionar, coordenar e organizar todos os servicos e atividades da Camara por meio de
suas Unidades Administrativas, assumindo a postura de superior hierdrquico; assessora
diretamente a Presidéncia e o Corpo Legislativo em suas atividades institucionais, visando
cumprir as atribuigdes legais do Poder Legislativo.

cCGC-1

3.000,00

SECRETARIO-GERAL
DA
PRESIDENCIA

Nivel Médio

01

Assessora diretamente a Presidéncia, respondendo pela coordenagdo de suas atividades
politicas e sociais internas e externas; responde pelo agendamento de todas as atividades

sécio-politicas da Presidéncia, cuidando de seu relacionamento com outros 6rgdo e entidades; |

age em sintonia com as atividades da Assessoria de Relagdes Publicas da Camara.

CcCGP-2

2.800,00

DIRETOR
ADMINISTRATIVO

Nivel Médio

01

Supervisionar, coordenar e organizar 0s procedimentos administrativos da Camara e demais
Unidades; exercer o gerenciamento de todas as atividades de pessoal e recursos humanos do
Poder, no que diz respeito a admissdo, contratagdo, demissdo, concessdo de direitos e
vantagens legais, controle de frequéncia e estabelecer rotinas de trabalho; participar das agdes
de confecgdo e controle das atividades financeiras e orgamentdrias; auxiliar e fornecer
informagdes para a Diretoria Financeira e Controle Interno; exercer a supervisdo da Diretoria
Patrimonial; atender outras atividades inerentes as suas atribuigdes, tudo sob a subordinagdo
da Secretaria-Geral da Cadmara.

CCDA-2

2.800,00

DIRETOR
LEGISLATIVO

Nivel Médio

01

Supervisionar, coordenar e organizar o processo legislativo da Camara; receber e protocolar
todas as proposicdes, solicitagdes, expedientes e demais documentos que lhe forem entregues;
proceder a sua distribuicdo e tramitacdo, com a ciéncia da Mesa Diretora; organizar e se
encarregar de todas as atividades que envolvam o Plendrio; manter contato permanente com
os Vereadores e o setor do Executivo de onde emanarem as Proposicdes, enviando as

cCDL-2

2.800,00
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aprovadas e recebendo aquelas que se submeteram 3 sang¢do; manter o arquivo de todas as
Normas emanadas na Casa e demais normas legais, cuidando de alimentar e manter atualizado
o sistema de informacBes legislativas; assessorar e participar das sessdes provendo-as dos
expedientes necessérios & boa realizagdo das atividades do Plendrio, cuidando de toda parte
documental ali gerada, inclusive das atas, indicagdes, requerimentos e mogdes; atender outras
atividades inerentes as suas atribuicdes, tudo sob a subordinagdo da Secretaria-Geral da
Cimara.

DIRETOR
FINANCEIRO

Nivel Médio

01

Supervisionar, coordenar e organizar os procedimentos contabeis, financeiros e orcamentarios
da Camara e demais Unidades; exercer o gerenciamento de todas as atividades contabeis,
financeiros e orcamentarios, observando as exigéncias legais e administrativas da Camara;
desenvolver o planejamento financeiro de acordo com a execugdo orcamentdria; elaborar e
analisar demonstrativos financeiros; guardar, movimentar e controlar entrada e saida de
valores; executar as relagbes bancdrias da Camara; elaborar documentos relativos a 6rgdos
fiscalizadores; fornecer informagdes e fomentar relacionamento didrio com o Controle Interno;
atender outras atividades inerentes as suas atribuicdes, tudo sob a subordinagdo da
Secretaria-Geral da Camara.

CCDF-2

2.800,00_

DIRETOR DE
PATRIMONIO

Nivel Médio

01

Coordenar, gerir e responsabilizar-se por todas as agdes relativas a aquisi¢do, distribuicdo,
registro, etiquetagem, armazenamento, estocagem, controle, manutengdo, recuperagdo,
descarte e demais procedimentos que digam respeito aos bens patrimoniais méveis, imdveis e
materlais permanentes e de consumo da Cdmara; fiscalizar entradas e saidas de bens e manter
o controle do almoxarifado; orientar o setor de compras; fazer anualmente o inventario do
almoxarifado e dos bens; atender outras atividades inerentes as suas atribuicdes, tudo sob a
subordinagdo da Secretaria-Geral da Camara.

ccop-2

2,800,00

COORDENADOR DE
CONTROLE
INTERNO

Nivel Médio

01

Responde pela fiscalizagdo e procedimentos de todos os atos, agdes e servicos administrativos
da Camara, no que diz respeito a gestdo financeira, sob os aspectos da legalidade, moralidade,
economicidade e eficicia; procede os controles operacionais, das despesas, dos bens
patrimoniais e de pessoal, cuidando e orientando para que se estabelegam dentro dos limites
da Lei de Responsabilidade Fiscal, da Constituicdo Federal e demais legislacdo pertinente;
atender outras atividades inerentes as suas atribui¢des, reportando-se a Presidéncia.

cccl-3

2.750,00
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CHEFE DE Nivel Médio 11 Administra o Gabinete do Vereador; gerencia a prestagdo de contas da Verba Indenizatéria e | CCCG-4 2.200,00
GABINETE de outras verbas destinadas ao Gabinete; coordena e fiscaliza as atividades desenvolvidas pela
PARLAMENTAR
assessoria do parlamentar; exerce, quando devidamente autorizado, a funcdo de
representante do vereador; cuida da elaboragéo e digitagdo dos expedientes; elabora estudos
e pesquisas que possam servir para gerar proposicdes; executa outras tarefas de sua
competéncia, quando solicitadas por seu superior.
ﬁwﬁﬂwm Nivel Médio 01 Assessora a Presidéncia em suas relagdes institucionais, principalmente junto as Secretarias | CCRI-4 2.200,00
S A que compdem o Poder Executivo.
ASSESSOR Nivel Médio 11 Assessora o Vereador nas atividades relativas a elaboragdo, tramitagiio e acompanhamento de | CCAL-5 2.100,00
LEGISLATIVO todas as suas proposicdes que versem sobre matérias de competéncia do Legislativo; exerce
outras atividades e atribui¢Bes que Ihe forem conferidas por seu superior ou pelo vereador.
ASSESSOR Nivel Médio 1 Assessora o Vereador nas atividades administrativas do gabinete; atua na prestacdo de contas | CCAA-6 1.370,00
ADNINISTHATIVO das verbas recebidas pelo gabinete, bem como de todas as suas despesas, cuidando de toda
parte documental; exerce outras atividades e atribuicdes que lhe forem conferidas pelo
vereador,
ASSESSOR Nivel Médio z Assessora o Vereador em todas as suas atividades parlamentares, especialmente aquelas | CCAP-6 1.370,00
PARLAMENTAR relativas 3 elaboragdo de proposigdes; auxilia, diretamente, os assessores legislativo e
administrativo em suas atividades; exerce outras atividades e atribuicdes que lhe forem
3 conferidas pelo vereador.
- AGSESSOR DE Nivel Médio 1 Assessora o Vereador em suas atividades parlamentares no Plendrio, orientando-o nas| CCPL-6 1.370,00
PLENARIO disposicBes em que for solicitado, com relagio ao Regimento Interno e Lei Organica; exerce
outras atividades e atribuigdes que lhe forem conferidas pelo vereador.
ASSESSOR DAS Nivel Médio 02 Assessora os Vereadores membros das Comissdes Permanentes, recebendo e registrando as | CCCM-6 1.370,00
COMISSOES matérias que por ali tramitam, fazendo a distribuicdio de todas elas; faz a digitagdo do parecer
do Relator, bem como cuida de sua distribui¢io; observa os prazos da matérias que sdo
encaminhadas as Comissdes, de forma que sua tramitagdo se dé de forma regimental; organiza
a pauta dos trabalhos e distribui a convocacdo para os membros da Comissdo; exerce outras
atividades e atribuigdes que Ihe forem conferidas pelo vereador.
wo e
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ASSESSOR DE
RELACOES
PUBLICAS

Nivel Médio

02

Assessora a Presidéncia no tocante 3 sua agenda piiblica, reportando-se, diretamente ao
Secretaria-Geral da Cimara; responde pelo gerenciamento e protocolo de todo o cerimonial
das sessdes da Camara, quer ordindrias, extraordindrias ou solenes; da divulgacdo dos atos e
dos trabalhos do Poder Legislativo; promove, junto com a assessoria da Presidéncia, a
valorizagio do Poder Legislativo, com a tarefa de torna-lo visivel, buscando aproxima-lo da
sociedade; exerce outras atividades e atribuigdes que lhe forem conferidas por seu superior
hierarquico.

CCRP-7

1.300,00

ASSESSOR DA
PRESIDENCIA

Nivel Médio

07

Responde pelo assessoramento da Presidéncia no cumprimento de sua agenda; auxilia na
formulacdo dos atos administrativos e funcionais do gabinete; operacionaliza a documentagao
da verba indenizatéria e faz a cotagdo de prego, a aquisicdo de materiais e controla a prestagdo
dos servicos dos itens constantes no Anexo que dispde sobre os gastos desta verba; tudo
dentro dos principios da legalidade, moralidade, transparéncia e economicidade; cuida do
controle do material de consumo e sua reposi¢do para manter as necessidades do gabinete;
exerce outras atividades e atribui¢des que lhe forem conferidas pelo vereador.

CCPR-7

1.300,00 -

ASSESSOR DE
GABINETE

Nivel Médio

11

Assessora os servicos gerais do gabinete parlamentar; exerce outras atividades e atribuicdes
que lhe forem conferidas pelo vereador.

CCAG-8 900,00

TOTAL DE CARGOS COMISSIONADOS = 96
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